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1 | O que é o MENDELEY? 

> O Mendeley é um sistema de gestão de referências 
bibliográficas que permite a recolha e inserção de citações e 
referências bibliográficas em texto. 
 
> Permite a integração com processadores de texto, a seleção 
e aplicação de diferentes estilos bibliográficos e a 
sincronização automática entre as versões Desktop e Web. 
 
> Com esta aplicação torna-se possível a partilha e a 
colaboração entre investigadores e a permanente atualização 
em relação à área de investigação do nosso interesse. 
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1 | O que é o MENDELEY? 

> Software que disponibiliza versão livre para Windows e Macintosh. 
 
> Permite a inserção de citações e referências em programas como o 
Word, Open Office e Latex. 
 
> É compatível com outros gestores bibliográficos, como o Zotero, 
EndNote, Refworks. 
 
> Permite a importação / exportação de ficheiros de referências em 
formato XML, BibTex e RIS. 
 
> Limite de espaço: 2Gb (versão livre). 
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2 | Registo e Instalação 
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> Aceder a https://www.mendeley.com/ 
 
> Selecionar 
 
> Preencher os campos 

https://www.mendeley.com/


3 | Mendeley Online 
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> Feed: Feed de notícias da rede social do Mendeley. 
> Library: Lista das referências bibliográficas, permitindo adicionar novas referências, criar pastas... 
> Suggest: Lista de sugestões de artigos, que se encontram relacionados com as áreas de interesse e 
referências guardadas na Library. 
> Stats: Visualização de estatísticas referentes aos artigos que tem publicados e que se encontram na 
base de dados SCOPUS. 
> Groups: Para criar, pesquisar e "seguir" grupos temáticos. 
> Data: Acesso aos dados científicos do processo de investigação. 
> Search:  

_ Papers  Pesquisa de referências no catálogo do Mendeley 
_ People Pesquisar e adicionar contactos   
_ Groups Pesquisar grupos,  adicionar grupos ou “seguir”  
_ Support apoio em questões técnicas 



3 | Mendeley Online 
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A Library do Mendeley online permite: 
 
> Adicionar, editar e organizar referências; 
> Ler PDFs, fazer anotações e sublinhar frases 
dentro dos ficheiros PDF; 
> Pesquisar nas referências da biblioteca; 
> Estruturar pastas e grupos. 

My Library 



4 | Criação da Biblioteca 
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> O Mendeley Desktop corre em Windows, Mac e Linux 
> Clicar em Download Mendeley Desktop 
> Seguir as instruções para completar a instalação 

Download Mendeley Desktop 



4 | Criação da Biblioteca 
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Quando abrimos o nosso Mendeley Desktop 
a primeira vez este vai sincronizar-se com a 
nossa área pessoal online e importar pastas 
e referências que estejam aí guardadas. 
 
Permite: 
> Organizar a Library; 
> Extrair automaticamente metadados de 
ficheiros PDF; 
> Adicionar tags, notas e editar detalhes dos 
documentos; 
> Fazer anotações e sublinhar frases dentro 
dos ficheiros PDF; 
> Pesquisa em texto livre; 
> Filtrar os documentos por autor, palavra 
chave e tags. 

Mendeley Desktop 



4 | Criação da Biblioteca 
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Existem várias maneiras diferentes de adicionar referências: 
 
> Adicionar diretamente do Catálogo Mendeley (com 
aproximadamente 80M de papers indexados); 
> Importação de ficheiros ou pastas; 
> Migração de outro programa através de ficheiros XML, RIS 
e BibTeX; 
> Através da função Watch Folder (sempre que um novo 
ficheiro for adicionado a uma ou várias  pastas definidas, será 
também automaticamente adicionado à biblioteca do 
Mendeley); 
> Manualmente, através do preenchimento de uma folha de 
registo; 
> Através de drag and drop arrastando os ficheiros para o 
painel central do Mendeley Desktop; 
> Através da função Web Importer. 

Mendeley Desktop 



4 | Criação da Biblioteca 
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Permite a recolha automática de PDF’s e  
registos bibliográficos para o Mendeley, através 
das várias plataformas de pesquisa. 

Web Importer 

Adicionar a extensão ao browser ou botão 
“Save to Mendeley” 

 
> Quando se importa referências 
automaticamente para o Mendeley, estas 
são enviadas para a versão Web do 
programa sendo que posteriormente é 
atualizada a informação na versão 
Desktop, através da sincronização das duas 
versões. 



4 | Criação da Biblioteca 
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A maioria dos PDF’s importados para o 
Mendeley ficam nesta pasta, aguardando a 
retificação dos elementos constituintes da 
referência bibliográfica 

Needs Review 

> Permite identificar registos que 
não estão corretos e proceder às 
alterações necessárias; 
 
> Após confirmação dos dados, 
clica-se no botão “Details are 
correct” e a referência passa da 
pasta Needs Review para All 
Documents. 



5 | Gestão dos documentos e referências 
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Organizar referências 

> Símbolos de referência 
 
 Adicionar aos favoritos 

 
 Documento não lido / lido 

 
 Símbolo PDF (ficheiro em anexo)  



5 | Gestão dos documentos e referências 
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Organizar referências 

> Criação de pastas 
(Para colocar referências numa pasta, basta 
arrastá-las para a pasta pretendida.) 

> Encontrar referências duplicadas 



5 | Gestão dos documentos e referências 
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Organizar referências 

> Visualizar PDF’s 
(Na lista de referências, deve-se 
clicar no ícone do PDF, para abrir um novo 
separador, que permite a leitura e anotações.) 
 
> Aparece uma barra de comandos, tornando 
possível, a leitura, destacar e selecionar texto, 
assim como fazer anotações. 
 
> Estas ficam automaticamente guardadas ao 
fechar o documento 



5 | Gestão dos documentos e referências 
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Organizar referências 

> Filtros 
(Permite filtrar os documentos por Palavra 
chave do autor, Autor, Tags ou Publicação) 
 

> Organizar as referências por 
ordem alfabética de autor, título, 

publicação ou ano ou ainda por data de 
entrada no Mendeley. 
 



5 | Gestão dos documentos e referências 
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> Caixa de pesquisa 
permite a pesquisa nas 
referências (Library) e 
no próprio conteúdo do 
“pdf”.  

Organizar referências | Pesquisa 



6 | Inserir Citações 
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Para citar e referenciar documentos é necessária a instalação de um plugin. 

Instalar MS Word Plugin 



6 | Inserir Citações 
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Clicar para inserir citação com o cursor no local pretendido. 

Inserir Citações 

Automaticamente aparece uma caixa de pesquisa que permite a pesquisa por autor, 
título ou ano, ou ir diretamente ao Mendeley Desktop e selecionar o documento que 
se pretende citar. 



6 | Inserir Citações 
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Depois de todas as citações inseridas, gera-se a lista das referências bibliográficas em 
Insert Bibliography. 

Inserir Bibliografia 



6 | Inserir Citações 
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O Mendeley faz a formatação automática de citações e referências de acordo com o 
estilo que selecionar. Pode selecionar outro estilo e alterar para o idioma Português. 

Escolher o estilo das citações e referências bibliográficas  



7 |Criação de grupos e partilha de referências 
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A partilha de referências no Mendeley é feita através de 
grupos e podem ser criados a partir da versão Desktop ou 
Web. 
 
Existem 3 tipos de grupos no Mendeley: 
> Private (privado): Acesso restrito a membros do grupo. Na 
versão gratuita cada utilizador pode criar apenas um grupo 
privado, e cada grupo só pode ter até 3 membros. Cada utilizador 
pode no entanto pertencer a um número ilimitado de grupos 
privados. Permite partilha de referências e documentos em texto 
integral (PDFs). 
 
> Invite-only (por convite): As publicações neste tipo de grupo são 
públicas mas para participar é necessário um convite. Permite 
apenas a partilha de referências bibliográficas. 
 
> Open (aberto): Qualquer utilizador pode tornar-se membro do 
grupo ou acompanhar as suas publicações. Permite apenas a 
partilha de referências bibliográficas. 



7 |Criação de grupos e partilha de referências 
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Overview (notícias das atividades recentes) 
Documents (documentos do grupo (através 
de drag and drop)) 
Members (convidar pessoas) 



Para mais informações: 
 

div.db.helpdesk@fct.unl.pt 
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